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Mesa Nacional de Diálogo en

Gestión para la Reducción de Riesgo a Desastres 

en la República de Guatemala
PROTOCOLO DE FUNCIONAMIENTO

Artículo 1

Definición y Propósito
1. La Mesa Nacional de Diálogo en Gestión para la Reducción de Riesgo a Desastres, en adelante la Mesa, es un espacio de convergencia y coordinación público-privada, de duración indefinida, cuyo propósito es elevar los consensos sobre la gestión para la reducción de riesgo a desastres  al  Presidente de la República y al Consejo Nacional de Desarrollo Urbano y Rural.
2. La Mesa constituye la Plataforma Nacional que requiere el Marco de Acción de Hyogo, como parte de la Estrategia Internacional para la Reducción de Desastres (UNISDR), la Comisión Nacional comprendida en el Convenio Constitutivo del Centro de Coordinación para la Prevención de los Desastres Naturales en América Central (CEPREDENAC), y la Plataforma Nacional Multisectorial del Programa Nacional de Prevención y Mitigación ante Desastres.
Artículo 2
Integración  de la Mesa

1. La Mesa podrá estar integrada por  instancias de representación y trabajo, público y privada.
2. Los integrantes de la Mesa serán acreditados, ante la Vicepresidencia, mediante nombramiento oficial de la instancia o institución que representa.  Cada instancia o  institución deberá nombrar a un representante.  

Artículo 3
Operación de la Mesa
1. La Mesa se reunirá dos veces al año,  en  marzo y septiembre.  La Vicepresidencia de la República convocará a dichas reuniones.
2. Para garantizar los resultados de la Mesa, se organizarán comisiones de trabajo temáticas, las cuales se reunirán como mínimo cada dos meses, para darle seguimiento al plan de trabajo e intercambiar información sobre los temas que se impulsan desde cada una de ellas.
3. En caso de ser necesario la Mesa o sus comisiones podrá reunirse extraordinariamente.
Artículo 4
Coordinación y Funciones de la Mesa
1. El Vicepresidente o su Representante coordinará la Mesa.
2. Las funciones del Coordinador de la Mesa son:
a) Presidir y participar en las reuniones
b) Aprobar la agenda de las reuniones plenarias
c) Aprobar los documentos que serán presentados en las reuniones 
d) Llevar un registro de los participantes
e) Solicitar nombramientos y/o cambio de representantes
f) Llevar el archivo de ayudas de memoria, agendas y correspondencia
g) Solicitar y aprobar planes de trabajo a las comisiones
h) Monitorear el funcionamiento de la Mesa y las Comisiones de Trabajo (CT) y
i) Convocar a las reuniones de las CT.

Artículo 5
Comisiones de Trabajo

1. La Mesa  se apoya en cuatro CT:

a) Identificación y monitoreo del riesgo
b) Reducción de riesgos

c) Planificación y fortalecimiento institucional y
d) Estrategia financiera
Las comisiones implementarán mecanismos de información y gestión efectiva a nivel territorial en el marco del Sistema Nacional de Consejos de Desarrollo, que permita el cumplimiento y seguimiento de acuerdos, procesos y acciones referentes a la gestión integral de reducción de riesgo a desastres generadas desde la Mesa.

Estas comisiones podrán ampliarse o adecuarse según la agenda de la Mesa cuando así lo requiera.

2. Por su estructura las CT podrán subdividirse en subcomisiones.

3. Las CT deberán:

a) Apoyar y responder a la agenda de la Mesa 

b) Formular y poner en marcha sus planes de trabajo, una vez aprobados por la Mesa
c) Nombrar un(a) coordinador(a), un relator(a) y sus respectivos suplentes
4. El/La Coordinador(a) de cada CT deberá proponer, dirigir y desarrollar la agenda de cada reunión de su comisión
5. El Relator de cada CT deberá tomar nota, sistematizar, desarrollar la ayuda memoria y enviarla a cada participante y
6. Las CT deberán reunirse al menos una vez cada dos meses para darle seguimiento a los planes de ejecución.

Artículo 6
Debate y toma de decisiones de la Mesa
1. La Vicepresidencia de la República declarará abierta una reunión cuando estén presentes los sectores interesados.  De no estar presentes todos los convocados a la hora de inicio programada, se aprobará la agenda con los presentes e iniciará la reunión 30 minutos después.
2. Al inicio de cada reunión se dará lectura a la agenda y a los acuerdos consensuados en la reunión anterior.
3. La moderación la hará el Coordinador quien otorgará la palabra  en el orden  en que se haya solicitado.
4. La toma de decisiones será mediante el consenso de los participantes presentes, de no haber, se procederá por mayoría simple
5. Cada participante no podrá excederse  de 3 minutos en su intervención y no podrá intervenir más de tres veces sobre el mismo asunto.
6. El último punto de la reunión será la recapitulación de los acuerdos y compromisos;
7. La Vicepresidencia de la República enviará por medio electrónico a todos los representantes una ayuda memoria y el listado de participantes de cada reunión.   
8. Las ayudas memoria de la Mesa serán presentadas al Consejo Nacional de la CONRED a través del Secretario Ejecutivo de la SE-CONRED.

Artículo 7
Vigencia y enmiendas del Protocolo
1. El presente Protocolo de Funcionamiento entrará a regir inmediatamente después de aprobado en reunión ordinaria de la Mesa Nacional de Diálogo en Gestión para la Reducción de Riesgo a Desastres y será remitido a cada institución e instancia participante.
2. Las enmiendas que sean necesarias para el mejor funcionamiento de la Mesa y sus CT serán planteadas en la siguiente reunión ordinaria de la Mesa para la reforma del presente protocolo.
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